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UNIDAD 1: ORGANIZACION - EMPRESA

* La Organizacién: Concepto - Procesos organizativos

» La Empresa: Concepto - La Empresa como organizacion - -Operaciones y funciones tipicas de una
Empresa - Clasificacion de las Empresas

UNIDAD 2: DOCUMENTOS COMERCIALES

* La Contabilidad como Sistema de Informacion — Ciclo Operativo de las Empresas

e Documentos comerciales: Concepto, contenido y utilizacion de los documentos comerciales.

» Tipos: Orden de compra — Remito -Factura — Ticket — Recibo — Pagaré - Depdsitos bancarios —Cheques
- Notas de Crédito - Notas de Débito.

UNIDAD 3: CONTABILIDAD

* El patrimonio: Concepto - Bienes econémicos — Derechos — Obligaciones

«: Activo, pasivo, patrimonio neto - El capital y sus variaciones, ganancias y pérdidas Debe - Haber

* Ecuacion fundamental. Ecuacion dinamica. Variaciones patrimoniales ( permutativas, modificativas )
* Cuentas: Concepto — Clasificacién - Saldos

* Reglas de débito y crédito

UNIDAD 4: REGISTROS CONTABLES

* Registros Contables

* Libro diario: su utilizacion

* Registro de operaciones utilizando los comprobantes respaldatorios.
* Registros periddicos

* Registros y Concepto de Descuento y Bonificacion

+ UNIDAD 5: ESTADOS CONTABLES
* Libro Mayor: su utilizacién — Confeccion - Uso
 Balance general: Balance de sumas y saldos — estructura — confeccién
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